OGŁOSZENIE O NABORZE 

kandydatów na wolne stanowisko urzędnicze

Dyrektor Szkoły Policealnej Służb Społecznych we Wrocławiu

50 – 501 Wrocław, ul. Hubska 7, tel: (071) 367-86-66

ogłasza nabór na wolne stanowisko pracy:

SAMODZIELNY REFERENT ds. PŁAC I ROZLICZEŃ ZUS

Dyrektor Szkoły Policealnej Służb Społecznych we Wrocławiu ogłasza nabór kandydatów na stanowisko  samodzielnego referenta ds. płac i rozliczeń ZUS.

Zakres zadań przewidzianych dla stanowiska samodzielnego referenta ds. płac                   i rozliczeń ZUS obejmuje m.in:

1. naliczanie wynagrodzeń, składek ZUS i zaliczek na podatek dochodowy,

2. wypełnianie deklaracji ZUS, PIT, PFRON,

3. naliczanie zasiłków ZUS,

Kandydat ubiegający się o w/w stanowisko musi spełniać niezbędne wymagania:

1. wykształcenie min. wyższe zawodowe,

2. posiadać co najmniej 2-letnią praktykę w księgowości na podobnym stanowisku,

3. znajomość przepisów z zakresu rozliczania wynagrodzeń, przepisów podatkowych, 

4. znajomość podstaw rachunkowości.

5. dobry stan zdrowia.

Kandydat ubiegający się o w/w stanowisko musi spełniać następujące dodatkowe wymagania:

1. znajomość obsługi komputera w tym programu PŁATNIK, RESET, MINI BANK, programów bankowych, znajomość programów VULCAN,

2. posiadanie doświadczenia w pracy na podobnym stanowisku w placówkach oświatowych,

3. umiejętność pracy w zespole,

4. dyspozycyjność.

Wymagane dokumenty:

1. list motywacyjny,

2. życiorys – curriculum vitae,

3. kserokopie świadectw pracy,

4. kserokopie dyplomów potwierdzających kwalifikacje zawodowe

5. kserokopie zaświadczeń o ukończonych kursach, szkoleniach,

6. oryginał kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie,
7. oświadczenie kandydata o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych                      i korzystaniu w pełni z praw publicznych i o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem  za przestępstwa popełnione umyślnie,

8. aktualne zaświadczenie lekarskie o braku przeciwwskazań do pracy na danym stanowisku.

9. oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb procesu rekrutacji w Szkole Policealnej Służb Społecznych we Wrocławiu zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity                   z 2002 roku. Dz. U. Nr 101, poz. 926 ze zm.) poświadczone własnoręcznym podpisem,

Miejsce składania dokumentów:

Szkoła Policealna Służb Społecznych, ul. Hubska 7, 50-501 Wrocław (I p. ) – p. 14 – sekretariat.

Forma składania dokumentów:

Zamknięta koperta z podaniem adresu zwrotnego i dopiskiem „Nabór na stanowisko „Samodzielnego referenta ds. płac i ZUS”.

Termin składania dokumentów:

14 dni od daty ogłoszenia t.j. do 20 marca 2008 r. godz. 14.00.
